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FECHA  

PERSONA QUE RECIBE LA LLAMADA  

PERSONA QUE LLAMA  

CARGO  

REGIÓN  

Teléfono Celular - Fijo  

Jefe Inmediato  

Motivo de Llamada:  
 
Solicitud ( ) 
Novedad en personal ( ) 
Otro ( ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Respuesta: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En caso de remisión 
A quien se direccionó: 

 
 
 

 
 
 
 
 
__________________________________   ________________________________ 
Firma de quien recibe la llamada    Nombre quien da respuesta 
        Fecha: _________________ 
 
 
 


